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Unitatea Militara 01932 cu sediul in Municipiul Bra§ov, str. Mihai Viteazul, nr. 160, 
organizeaza examen pentru promovarea in grad profesional imedlat superior, astfel:

1. Funcfia pentru care se organizeaza examenul Administrator de patrimoniu, Gr. I, Editura
2. Data, ora §i locul susfinerii examenului: 25.03.2024, ora l l . 00 la sediul U.M. 01932.
3. Modalitatea de susfinere a examenului: proba scrisa.

4. Bibliografia examenului de promovare
• M 167/2006 -  Instrucjiuni privind organizarea §i desfa§urarea activita|ii editoriale §i 

poligrafice in Ministerul Apararii Nationale;
• M 220/2007- Norme de consum tehnologic §i de timp privind activitatea editoriala §i 

poligrafica in Ministerul Apararii Najionale;
• Legea nr.l 11/1995 republicata- Legea privind Depozitul legal de documente;
• M 172/2021- pentru aprobarea Normelor privind protectia informatiilor clasificate in 

Ministerul Apararii Nationale;
• Regulamentul de organizare §i funcjionare a Editurii Academiei Forjelor Aeriene ’’Henri 

Coanda” -2015;
• M 68/reeditat 2008 privind aprobarea A.N.S.-l- Regulamentul privind elaborarea actelor 

normative specifice, doctrinelor §i manualelor militare in armata Romaniei;
• M 25/2012 -  pentru aprobarea Instructiunilor privind funcjiile de gestionar in Ministerul 

Apararii Nationale;
• Instrucjiuni de utilizare a Programului CIP al Bibliotecii Nationale a Romaniei 

www.bibnat.ro/CIP-s22-ro.htm;
• Reguli de acordare a numerelor ISBN pentru edituri §i pentru autori www.bibnat.ro/ISBN- 

s21-ro.htm
5. Tematica examenului de promovare

• intocmirea Planului anual de lucru al Editurii AFA §i modul de calcul al materialelor 
necesare activitafii, in echivalent valoric;

• Procedura de tiparire a cartilor, cursurilor §i lucrarilor de specialitate, conform 
Regulamentului de organizare §i functionare a Editurii;

• Multiplicarea, printarea §i scanarea documentelor in armata, conform normelor privind 
protectia informatiilor clasificate;

• Reguli de tiparire a manualelor §i cursurilor militare;
• Administrarea §i repartizarea numerelor ISBN pentru carji, reviste §i lucrari de specialitate;
• Cerinte de intocmire a formularului pentru caseta CIP, privind catalogarea carplor in baza 

de date a Bibliotecii Nationale a Romaniei §i in Global Register of Publishers;
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• Administrarea bazei de date §i actualizarea periodica a secjiunii Editura din pagina web a 
academiei, pentru indeplinirea cerinjelor de recunoa§tere pe plan national a editurii de catre 
CNATDCU;

• Gestionarea §i inventarierea mijloacelor fixe §i bunurilor materiale de la Editura;
• Calculul pierderilor tehnologice conform normelor in vigoare, intocmirea documentelor de 

evidenfa a consumului §i de scadere din gestiune a materialelor tipografice;
• Distribuirea cSr îlor §i revistelor tiparite la Editura AFA catre Depozitul legal militar §i al{i 

beneficiari, conform Legii Depozitului legal.

Prezentul anun{ a fost afi§at la sediul Unitajii Militare 01932 Bra§ov §i pe site-ul www.afahc.ro 
astazi1 08.03.2024.
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'Reprezintž data afi§£rii, respectiv data de la care se calculeaza 10 zile lucržtoare Tnainte de data stability pentru
organizarea probei scrise.
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